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Prezado(a) Candidato(a),

Preparamos, a seguir, um passo a passo para facilitar o seu processo de
INSCricao N0Ss N0SSOS CUrsos.

E fundamental que vocé siga todas as etapas, pois, a partir dos dados

informados, sao gerados automaticamente alguns dos documentos
necessarios para a sua inscricao.

Esperamos que aproveite ao maximo 0S Cursos que preparamaos para vocé
junto com nossos parceiros. Em caso de davida, nao deixe de entrar em
contato pelo email inteligencia@itl.org.br ou pelo telefone (61) 2196-5820.

Equipe do ITL



mailto:inteligencia@itl.org.br
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1+ Onde se inscrever?

/- N\

( Guia de Inscrigdo 2021 / Onde se inscrever? )

\_ Z

@ Acesse a pagina do ITL: www.itl.org.br

Institucional ~ Fale Conosco LGPD Pesquisar a m @ c”rf SES" mf
Instituto de
Tl?nslr“;ﬂ? Cursos Executivos v [ Especializagio v ] Certificacdo Internacional + Inovagédo e Pesquisa v
e Logistica

Especializagao 1.2 Clique na aba "Especializacao”.

Gestédo de Negocios

Gestédo de Recursos Humanos

Gestdo de Finangas

1.3 Selecione o curso no qual

0Os cursos de especializagdo

promovem capacitago para a gestio tenha interesse de realizar

de alta performance no transporte

brasileito. a inscricao.
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1 Onde se inscrever?

Guia de Inscricdo 2021 / Onde se inscrever?

Estrutura

Certificagdo

Inscrigéo e selegao )

5o requisitos obrigatdrios para se candidatar ao processo seletivo e participar do curso de Especializag8o em Gestdo de Negdcios:

1.4 Selecione o campo “Inscricao e selecao”.

» ser um profissional do setor de porte;
= exercer cargo de gestdo, devidamente comprovado em Curriculum Vitae e declarado na ficha de inscrigao on line;
= ter nivel superior completo em qualquer area de formagao, em curso reconhecido pelo MEC;

= possuir nogGes bdsicas de inglés.

O ITL recebera as inscrigdes e realizard a sele¢do com base no cumprimento dos requisitos obrigatérios, e, também, considerando os sequintes aspectos:

= experiéncia profissional e momento de carreira;
= expectativas e motivagio para o curso;
« capacidade de comunicagao, relacionamento interpessoal e habilidades para trabalho em equipe.

0s requisitos e aspectos descritos serdo avaliades por meio das informagdes fornecidas pelo candidato através da documentagdo enviada. Além disso, serd
realizada pela equipe técnica do ITL uma entrevista por telefone.

O curso serd oferecido gratuitamente, sendo o participante selecionado responsavel por seu deslocamenta, alimentagéo e estadia, se houver.
0 Termo de Adesdo aos Servigos Educacionais deve ser lido e o seu aceite impactaré nas sangdes previstas ao candidato. Por isso, @ muito importante ler e
estar ciente de todas as cldusulas.

Turmas com inscrigdes abertas:

Salvador/BA Turma 52 15/03/2021 até 31/01/2021
* Datas previstas para inicio. Qualquer alteragao, sera previamente divulgada.

Fique atento as instrugdes para inscrigao:
«(Por meio do link disponibilizado (clique aqui para acessar],b candidato deverd cadastrar e-mail e senha. A partir do cadastro, receberd, no e-mail
cadastrado, um link para iniciar sua inscrigao,
= Preencher a ficha de inscrigao.
= Ler, com atengdo, o Termo de Adesdo aos Servigos Educacionais, constante no sistema de inscrigdes, e dar o "de acordo” para finalizar a inscrigdo no
processo seletivo. A leitura deste documento pelo candidato e também pelo gestor € de suma importancia para o conhecimento das regras, direitos e
deveres do participante ao longo da realizagéo do programa de especializagio.

1.5 Clique no link disponibilizado

para iniciar a inscrigao.
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> Cadastro

( Guia de Inscricdo 2021 / Onde se inscrever? / Cadastro )

Login - Candidato

2.1 Clique em “Nova inscricao”.

=] Entrar

Nova inscrigao Esqueci a senha
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> Cadastro

7

( Guia de Inscri¢do 2021 / Onde se inscrever? / Cadastro

\_

- Nova Inscrigdo - Candidato
2.2 Preencha os campos solicitados.

E-mail
Senha Lembre-se de cadastrar um email
que vocé acesse com frequéncia,
. ) pois nossas comunicagcdes sdo

e e feitas preferencialmente por email.

Digite sua senha novamente

Enviar

2.3 Clique em "Enviar”. Voltar
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> Cadastro

(

/

[ Guia de Inscri¢do 2021 / Onde se inscrever? / Cadastro )

AN

\Vocé recebera o email abaixo, cujo assunto é ITL - Programa Avancado de Capacitacdo do Transporte
e cujo remetente é noreply@sestsenat.org.br

I %

ITL - Programa Avancado de Capacitagao do
Transporte

2.5 Cliqgue em “Quero Realizar Minha Inscricao”. [

Seu cadastro fol realizado com sucesso. Para ativar seu cadastro e realizar
sua inscricio, acesse o link abaixo.

Quero Realizar Minha Inscricdo

Se, eventualmente, o link ndo apacerer, copie e cole o endereco abaixo em
seu navegador:

hitp://app3 sestsenat org br/sisitl/#/ ativar-cadastro/60012ced-6e49-4c79-
be5f-2839c485b68e/4fdeec74-3141-4b14-ab32-a47d45ecdae’

Caso esse email ndo chegue a sua
caixa de entrada, verifique a caixa
de spam.

m
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| Guia de Inscrigdo 2021 / Onde se inscrever? / Cadastro / Inscrigdo - Dados Cadastrais

N

@ Dados Cadastrais

Instituto de ——————
ITL - Sistema de Inscrigdo Transporte Alterar Senha || Sair
¢ Loglstica TR Lk

PASS0 1: DADOS CADASTRAIS PASSO 2: TERMOS PARA IMPRESSAD PASS0 3: ENVIO DE DDCUMENTOS INSCRICEA{J CONCLUIDA
® DADOS DO CURSO —
Curso Turma
e v
Selecione...
Especializacao em Gestao de Negdcios

3.1.2 Selecione a turma.

3.1.17 Selecione o curso.

Estardo disponiveis apenas 0s cursos e as turmas com 3
periodo de inscri¢cées aberto.
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N

Dados Pessoais, Académicos e Profissionais

Nessa etapa, vocé precisa preencher todos os seus dados pessoais, académicos e profissionais corretamente e com
muita atencao, pois, a partir dessas informacgoes, serao gerados documentos indispensaveis de maneira automatica.

: i Instituto de )
ITL - Sistema de Inscrigcao Transporte Alterar Senha ‘ ‘ Sair
¢ Loglstica I
= DADOS PESSOAIS —
CPF Género
Masculino Feminino
Nome Nome no Cracha

NOME COMPLETO

Tipo de Documento N° Documento Orgao Emissor
W
Data de Emissao Datade Idade Estado Civil Nacionalidade
Nascimento
dd/mm/aaaa 50 v v
dd/mm/z

13
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| Guia de Inscrigdo 2021 / Onde se inscrever? / Cadastro / Inscrigdo - Dados Cadastrais

N

Dados Pessoais, Académicos e Profissionais

_ - Instituto de
ITL - Sistema de Inscrigao Transporte Alterar Senha ‘ ‘ Sair

¢ Loglstica

= DADOS ACADEMICOS —

Tipo de Formacao Curso Instituicao Ano de Conclusao
[ Selecione... v AAAA ] © Incluir
3.1.5 Selecione e preencha 3.1.6 Clique em “Incluir”.
as informacoes
solicitadas.
Idioma Nivel
[ Selecione... v Selecione... v ] | © Incluir

3.1.7 Clique em “Incluir”.

& Vocé pode incluir mais de uma formagéo ou idioma.
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[ Guiade Inscrigdo 2021 / Onde se inscrever? / Cadastro / Inscri¢do - Dados Cadastrais

\.

Responsavel Financeiro na Qualidade de Fiador Coobrigado ao Pagamento

nstituin de e
L - Sistema de Inscrigao Il Transports Alterar Senha Sair
e Logistica

Responsivel Financeiro CNPJ da Empresa

CEP UF Municipio
3.1.9 | Apenas a n
d O Bairro Logradouro Numero
candidato e o seu yermeproscene
respectivo CNPJ. U

nome
de pessoa fisica.

» PROXIMO

Clique em “Proximo”.

Certifique-se de preencher esses campos
(responsavel financeiro, CNPJ, endereco completo
da empresa etc.) com todo cuidado, pois essas
informacgdes serdo automaticamente inseridas

no Termo de Concessao de Bolsa de Estudo,
documento indispensavel para realizagdo do curso.

15
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( Guia de Inscricdo 2021 / Onde se inscrever? / Cadastro / Inscrigdo - Termos para Impressédo

@ Termos para Impressao

Nessa etapa, é necessario ler o documento denominado de “Termo de Concessao de Bolsa de Estudos’,
que apresenta as regras para vocé realizar o curso, caso seja selecionado(a).

nsttito de
ITL - Sistema de Inscrigac In b
; # Logistica

DADOS DO CURSO
Curso Turma
Especializagio em Gestao de Negocios w Gestao de negdcios - Turma Salvador/BA d

Termo de Concessdo da Bolsa

“TERMO DE CONCESSAD DE BOLSA DE ESTUDOS REFERENTE AQ CURSO DE

IOC0O ORI,

Brasileiro, SoMairo (a), portador (2] do RG nf, 0000000 55P/DF expedida em 31/08/2001 & de CPF no. G, rosidente @ domiciliadols) & SAUS Quadra 1 Bleco | Edificio Clésio Andrade 177 SEST SEMAT Brasilia DF agui
denominadols) BENEFICIARIO[A), aders o presente Termo de Concesslo de Bolsa de Estudos, referente ao curso de ‘iSPEEIALIlﬁC&O EM GESTAO DE NEGOCIDS”, coordenado pela INSTITUTO DE TRANSPORTE E LOGISTICA — ITL, &
financiado pelo SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM DO TRANSPORTE — SENAT, conforme preleciona o art. 59, do Estatuto do SENAT, por meko do qual participard de todas a3 atividades previstas, para receber o beneficio da
isencdo integral, que s regera pelss clausuias e condigdes seguintes:

RESPONSAVEL FINANCEIRO NA QUALIDADE DE FIADOR CODBRIGADD AD PAGAMENTO:

ooomxxoooos, CNPY 00721133000134, com sede no fa): Asa Sul - SAUS Quadra 1 Blaco J Edificio Clésio Andrade - SEST SENAT - Brasilia - DF - 700705944 , na condigdo de empregador do beneficidrio, neste ato representado
conforme contrato social, enguanto FLADOR e coobrigado SUBSIDIARID ao pagamento, nos casas de ressarcimento do ftem 3.4 deste termo de concessdo de bolsa de estudos, ciente da responsabilizagdio financeira nos casos de
ressarcimento do valor abaia relacionado:

CLAUSULA 12~ DO OBJETO

B Li e estou de acordo

3.2.1 Clique em “Li e estou de acordo”.

16
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(: Guia de Inscricdo 2021 / Onde se inscrever? / Cadastro / Inscricdo - Termos para Impresséo |

N Y

Abaixo do Termo de Concessao de Bolsa de Estudos, estao os outros documentos necessarios para a inscrigao.

: — Instituto de E—
ITL - Sistema de Inscricao Transporte Alterar Ser
e Loglstica et )

Atencaol

E obrigatdrio baixar s arquivos abaixo, realizar a impressao, e apds a assinatura, eles devern ser anexados no proximo passo (Passo 3: Envio de Documentos)

3.2.2 Baixe os outros documentos
necessarios para a inscricao,

colete as assinaturas

Documento Acao
Termo de Concessao de Bolsa * especrﬂcadas em Cada
Termo de Liberacao do Funcionario pelo Gestor * W documento e conﬁra OS

seus dados.

M PROXIMO

44 ANTERIOR

3.2.3 Cliqgue em “Préximo”.

& Caso haja alguma informacéao incorreta nos documentos, vocé pode clicar em “Anterior” para realizar o ajuste.

Deve assinar como responsavel financeiro a pessoa da empresa que tenha competéncia para ordenar gastos, uma vez que
0 empregador se torna coobrigado ao ressarcimento do investimento caso o aluno ndo cumpra as condi¢bes estipuladas

no Termo de Concessao de Bolsa de Estudos.

17
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| Guia de Inscrigdo 2021 / Onde se inscrever? / Cadastro / Inscri¢do - Envio de documentos

\.

@ Envio de documentos

ITL - Sistema de Inscrigéo

DOCUMENTOS
. 3.3.2 Bastaclicar no item
E necessario fazer o upload : . .
. 0 . Agngta) “Enviar” e selecionar
(d[spon[b[/[zar no Slstema) dOS * Para finalizar a inscrigdo @ necessério anexar os arguivos baixados e assinados a partir do passo anterior. .
. . 0 seu arquivo.
documentos listados abaixo: g
Termo de Concessao de Bolsa # TipodeDocumento Documento Data do Upload Status
. Termeo de Conce Bolsa Assinado [ Hiia urviado | | B Enviar
Assinado: 1 cessao de Bolsa Assinad (&
. o 2  Documento de ldentificagio (RG ou CNH) [ Milo anviado | ¥ Ervviar
Termo de Liberacao do : LI |
3  Diploma (frente e verso) de Ensing Superior [ Mo anviad | B Envier |
Colaborador pelo Gestor -
. . 4 Termo de Liberagio do Colaborador pelo Gestor Unificado [preenchido e assinadno) m 3 Enviar
(preenchido e assinado); —
- . 5 Curriculo [ Wibo nviado | [ & envar |
Documento de Identificacao L ) ‘ )

(RG ou CNH);
Diploma (frente e verso)

+ ANTERIOR [ Finalizar Inscrigao

de Ensino Superior;

Curriculo atualizado.

3.3.3 Depois de enviar todos

os documentos, clique

em “Finalizar inscricao”.

18
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| Guiade Inscricdo 2021 / Onde se inscrever? / Cadastro / Inscri¢édo - Exclusdo de documentos )

\.

’/:'

@ Exclusao de documentos

ITL - Sistema de Inscrigéo

DOCUMENTOS

~

/

m\:=
Transperte
¢ Loglstica

Atencaol

* Para finalizar a inscrigdo € necessano anexar os arguivos baixados e assinados a partir do passo anterior.

# Tipo de Documento

1 Termo de Concessdo de Bolsa Assinado

2 Documento de Identificagao (RG ou CNH)

3 Diploma (frente & verso) de Ensino Superior

4 Termo de Liberagac do Colaborador pelo Gestor Unificado (preenchido e assinado)

5 Curriculo

4 ANTERIOR

Documento Data do Upload Status

Termo de Concessdo.pdf 18/01/2021 | Enviado |

Mio enviada

Finalizar Inscrigho

Agin
| ﬁ Efwviar

| B Enviar |

| B Enviar

| B Enviar

Instituto de
Transporte
e Logistica

Caso vocé tenha
selecionado o
arquivo incorreto,
clique em "Excluir”

e o substitua pelo

documento correto.
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Pronto! Inscri¢cao finalizada.

Agora basta aguardar o contato para agendamento da sua entrevista.

/\\ Fique atento(a)!

Sua inscricao so sera efetivada apos o preenchimento correto de todos os dados e a
submissao de todos os documentos dentro do periodo regular estabelecido para inscricoes.

—
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( Guia de Inscrigdo 2021 / Onde se inscrever? / Cadastro / Inscrigéo - Fique atento

Os documentos precisam estar legiveis @ Email de alerta e ajustes na inscricao

e assinados. 0 ITL ndo validara inscricoes L L ) )
Caso vocé continue recebendo email ou ligacao de alerta ap0s ter concluido o

incompletas ou com documentagao processo, isso significa que sua inscri¢do esta com alguma pendéncia.

pendente, sendo essa acao de inteira

responsabilidade do candidato.
ITL - Instituto de Transporte e Logistica

I'rezado(a) candidato(a),

E possivel sair do sistema e retornar

Identificamos que vocé ndo anexou, até o momento, a documentagio obrigatdria para participagdo do processo seletivo do programa de
Cspecializagdo em Gestao de Negdcios [Gestdo de Negdcios - Turma Floriandpolis/5C).

d e p 0 | S p a ra | n C | U | r d 0 c u m e ntagéo, m aS a Reforgamos que, 6 cerdo aceltas, Inscriges com documentagio completa, submetidas até o prazo final de Inscrigio da turma escolhida.

Para anexar os argquiveos, acesse o link abaioo:

inscricao somente sera finalizada quando

Se, eventualmente, o link ndo apacerer, copie e cole o enderego abaixo em seu navegador

todos os documentos forem enviados. hitpsi//itlorg.brfinscricoes

Atenciosamente,
Fruipe ITL

Instituto de
Transporte
e Logistica
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| Guia de Inscrigdo 2021 / Onde se inscrever? / Cadastro / Inscrigdo - Verificando informagées )

N Y

@ Verificando informacoes

Acesse o sistema, verifique se todas as informacoes e assinaturas constam nos documentos e se eles
estao legiveis. Caso seja necessario corrigir algum dos seus dados ou da sua empresa (endereco, nome do

responsavel financeiro etc,), retorne a “Dados cadastrais”.

: - Instituto de e \
ITL - Sistema de Inscrigdo Transporte Alterar Senha || Sair ‘
¢ Logfstica L
Responsavel Financeiro CNP3J da Empresa
XXX NKNKHKA KN 00.721183/0001-34
CEP UF Municipio
70070-944 Distrito Federal v Brasilia
Bairro Logradouro Ndmero
Asa Sul SAUS Quadra 1 Bloco J Edificio Clésio And
£3 Sem Nimero
Complemento Telefone
SEST SENAT (00) 00000-0000

{ Alterar Dados Pessoais J P PROXIMO

. . . o 3.6.2 Faca as alteracfes e clique em
3.6.1 para realizar os ajustes, vocé precisa liberar ¢ ¢ g

o formulario clicando em
no final da pagina.
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| Guia de Inscrigdo 2021 / Onde se inscrever? / Cadastro / Inscrigdo - Verificando informagées )

\_ /

Sera necessario, entao, retornar e seguir novamente para a etapa “Termos para Impressao” e “Envio de

Documentos” para disponibilizar os documentos corrigidos na plataforma.
Apos o ajuste, nao se esqueca de clicar em “Finalizar inscricao”, para sua inscricao ser efetivada no sistema.

; sttt de —_—
ITL - Sistema de Inscrigao Ir‘ Transporte Alterar Senha Sair
@ Loglstica L

© @

PASS0D 1. DADOS CADASTRAIS PASS0O 2: TERMOS PARA IMPRESSAO PASS0 3: ENVIO DE DOCUMENTOS INSCRICAD CONCLUIDA

INSCRIGAO CONCLUIDA

v

Inscrigao finalizadal
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